
林木采伐许可证核发流程图
1700-A-0010-140931

申 请

申请提交的材料：

1.林木所有权证书；
2.林权单位或个人申请备案文件；
3.采伐作业设计书或设计卡

补正
县政务大厅林

业窗口受理

不予受理（告知理由）

审查（王敏）

复审（郭永胜）

材料不全或不符合
法定形式

不需许可：不属于本机关
职权：材料逾期未补正的

需听证的

有特殊程序的

意见反馈

需延期的

决定
（局长）

制发决定文书
（制发许可或不予许可决定)

延期决定
依

提
交
资
料

接
收
凭
证

送达（法定期限内） 存档

承办机构：保德县林业局林政股

服务电话：13994090825

监督电话：0350-7388386



猎捕非国家重点保护陆生野生动物

狩猎证核发流程图
1700-A-00200-14931

申 请

申请提交的材料：
1.申请表；2.申请人身份证明；3.实施猎捕的工作方案，

包括申请猎捕的种类、数量、期限、地点、工具、方法
和猎捕活动组织形式等；4.证明其猎捕目的的有效文件和
说明材料；5.猎捕区域资源状况报告；6.需要持枪狩猎的，

需提供持枪证。

补正
县政务大厅林

业窗口受理

不予受理（告知理由）

审查（吕爱田）

复审（郭永胜）

材料不全或不符合
法定形式

不需许可：不属于本机关
职权：材料逾期未补正的

需听证的

有特殊程序的

意见反馈

需延期的

决定
（局长）

制发决定文书
（制发许可或不予许可决定)

延期决定
依

提
交
资
料

接
收
凭
证

送达（法定期限内） 存档

承办机构：保德县林业局森防站

服务电话：13835088141

监督电话：0350-7388386



林木种子生产、经营许可证核发流程图
1700-A-00301-140931 、1700-A-00302-140931

申 请

申请提交的材料：

1.主要林木商品子生产许可证申请表；2.经营场所使用证明
和资金证明材料证明；3.林木种子加工、包装、贮藏设施设
备和种苗检验仪器设备的所有权或使用权证明；4.县级以上

人民政府林业行政主管部门培训合格取得资格证书的林木
种子检验、加工、贮藏、保管等技术人员资格证明；5单位
主要负责人或者个人身份证明.

补正
县政务大厅林

业窗口受理
不予受理（告知理由）

审查（杨林源）

复审（姜建忠）

材料不全或不符合
法定形式

不需许可：不属于本机关
职权：材料逾期未补正的

需听证的

有特殊程序的

意见反馈

需延期的

决定
（局长）

制发决定文书
（制发许可或不予许可决定)

延期决定

提
交
资
料

接
收
凭
证

送达（法定期限内） 存档

承办机构：保德县林业局种苗站

服务电话：13603505110

监督电话：0350-7388386



占用征用林地审批流程图
1700-A-00400-140931

有异议..

依法需要公示

无异议

准予许可

申 请

申请提交的材料：
1.项目批准文件；2.用地单位占用征用林地书面申请；3.
被占用征用林地权属证明材料；4.征占用林地单位法人
证明；5.《使用林地现场查验报告》；6.《林地、林木补
偿协议》；7.《森林植被恢复实施方案》；8.《使用林地

申请表》；9.《占用征用林地可行性报告》；10.《林地
评估意见》；11.《林木采伐作业设计书》

补正
县政务大厅林

业窗口受理

不予受理（告知理由）

审查（王敏）

复审（郭永胜）

材料不全或不符合
法定形式

不需许可：不属于本机关
职权：材料逾期未补正的

需听证的

有特殊程序的

意见反馈

需延期的

公 开

决定
（局长）

公 示

制发决定文书
（制发许可或不予许可决定)

延期决定 依

提
交
资
料

接
收
凭
证

送达（法定期限内） 存档

承办机构：保德县林业局林政股

服务电话：13994090825

监督电话：0350-7388386

□检测
□检验
□检疫
□专家评审
□鉴定
□招标
□拍卖
□考试
□考核
□法律法规
规定的其他
情况
（以上所需
时间均不计
入许可期）



木材运输证核发流程图

1700-A-00501-140931

申 请

申请提交的材料：
1.林木采伐许可证或者其他合法来源证明；

2.省、自治区、直辖市人民政府林业主管
部门规定的其他文件；

3.检疫证明；

补正
县政务大厅林

业窗口受理

不予受理（告知理由）

审查（王敏）

复审（郭永胜）

材料不全或不符合
法定形式

不需许可：不属于本机关
职权：材料逾期未补正的

需听证的

有特殊程序的

意见反馈

需延期的

决定
（局长）

制发决定文书
（制发许可或不予许可决定)

延期决定
依

提
交
资
料

接
收
凭
证

送达（法定期限内） 存档

承办机构：保德县林业局林政股

服务电话：13994090825

监督电话：0350-7388386

监督电话：0350-7239985



林区木材经营加工许可证核发流程图

1700-A-00502-140931

申 请

申请提交的材料：

1.提供银行或会计事务所出具的资金证明（流动资金或
注册资金）；

2.固定经营（加工）场所和木材集材场地；

3.具有单位法定代表人合法身份证明；
4.提供单位和个人营造工业原料林基地合同（协议）
和县级以上林业行政主管部门出具的可供木材资源证明

补正
县政务大厅林

业窗口受理
不予受理（告知理由）

审查（王敏）

复审（郭永胜）

材料不全或不符合
法定形式

不需许可：不属于本机关
职权：材料逾期未补正的

需听证的

有特殊程序的

意见反馈

需延期的

决定
（局长）

制发决定文书
（制发许可或不予许可决定)

延期决定

提
交
资
料

接
收
凭
证

送达（法定期限内） 存档

承办机构：保德县林业局林政股

服务电话：13994090825

监督电话：0350-7388386

5



使用新型药剂进行生产性森林病虫害防治

审定流程图
1700-A-00600-140931

申 请

申请提交的材料：

1书面申请书；
2新型药剂生产厂商信息名称；
3防治试验地点、面积、树种、安

全保障措施

补正
县政务大厅林

业窗口受理

不予受理（告知理由）

审查（吕爱田）

复审（姜建忠）

材料不全或不符合
法定形式

不需许可：不属于本机关
职权：材料逾期未补正的

需听证的

有特殊程序的

意见反馈

需延期的

决定
（局长）

制发决定文书
（制发许可或不予许可决定)

延期决定
依

提
交
资
料

接
收
凭
证

送达（法定期限内） 存档

承办机构：保德县林业局森防站

服务电话：13835088141

监督电话：0350-7388386



采集、收购、出售国家二级保护野生植物

审核流程图
1700-A-00701-140931

申 请
申请提交的材料：

1.采集、出售、收购、国家二级保护野生植物申请表；

2. 实施采集的工作方案及采集作业办法，包括申请采集

的种类、数量、期限、地点、方法及采集人员技术与组

织保障措施等；3.证明申请人身份的有效文件或材料；

4.证明国家二级保护野生植物或其产品合法来源的有效

文件和材料；5. 以协议方式出售、收购、国家二级保护

野生植物或其产品的协议；6.行政许可申请书

补正
县政务大厅林

业窗口受理

不予受理（告知理由）

审查（吕爱田）

复审（姜建忠）

材料不全或不符合
法定形式

不需许可：不属于本机关
职权：材料逾期未补正的

需听证的

有特殊程序的

意见反馈

需延期的

决定
（局长）

制发决定文书
（制发许可或不予许可决定)

延期决定
依

提
交
资
料

接
收
凭
证

送达（法定期限内） 存档

承办机构：保德县林业局森防站

服务电话：13835088141

监督电话：0350-7388386



猎捕、收购、出售、运输、携带、邮寄、加工、利用国家

二级和省重点保护野生动物及其产品审核流程图
1700-A-00702-140931

申 请

申请提交的材料：
1.野生动物及其产品经营利用申请表；2.证明申请人

身份的有效文件或材料；3.实施目的和方案，包括实
施的种类、数量、地点、价格、利用方式、责任人等；
4.以协议方式出售、收购、利用国家二级和省重点保

护陆生野生动物或其产品的协议复印件；5.证明国家
二级和省重点保护陆生野生动物或其产品合法来源
的有效文件或材料。

补正
县政务大厅林

业窗口受理

不予受理（告知理由）

审查（吕爱田）

复审（姜建忠）

材料不全或不符合
法定形式

不需许可：不属于本机关
职权：材料逾期未补正的

需听证的

有特殊程序的

意见反馈

需延期的

决定
（局长）

制发决定文书
（制发许可或不予许可决定)

延期决定
依

提
交
资
料

接
收
凭
证

送达（法定期限内） 存档

承办机构：保德县林业局森防站

服务电话：13835088141

监督电话：0350-7388386



行政处罚 32项流程图

群众举报 新闻媒体

曝光

有关部门

移送

巡查发现上级批转

初查核实报领导审批形成初步意见

立案

报领导审批不予立案 移送有关部门

调查取证

询问 到主管部门取证 其他证据先行登记检查（勘察）

形成案件处理意见

分局领导审批 集体讨论案件

受理

送达

告知

听证申请 告知陈述、申辩权告知听证权

决定

不予处罚 做出处罚决定

受理

送达

复议、应诉 申请法院强制执行当事人自动履行

解除证据保存登记

结案归档



行政强制类“对案件相关职务品种繁殖材料的封存、扣押以及

对相关文件的封存“流程图
1700-C-00100-140931

发现违法行为

制作现场笔录或其他方式调查取证

（赵煜斐、王林平）

填写强制措施审批表，报行政负责

人审批；

（申报：袁琼、赵煜斐；

审批： 副局长郭永胜）

告知

（王云龙、高岩）

口头或书面告知，违法事

实，拟采取强制措施种类

及法律依据，当事人陈述

和申辩权。（王云龙、高

岩）

进行复查并制作强制执行有关文

书（复查：郭永胜；

制作文书：于鸿燕）

收到强制执行通知后当事人主

动作为的，解除强制措施。

（吴鹏）

收到强制执行通知后当事人仍

不作为的，实施行政强制措施。

（袁云飞）

结案（袁云飞）

承办机构：森林派出所

服务电话：15003505366

监督电话：0350-6172110



行政强制类 “对无证运输木材的暂扣”流程图

1700-C-00200-140931

发现违法行为

制作现场笔录或其他方式调查取证

（赵煜斐、王林平）

填写强制措施审批表，报行政负责

人审批：

（申报：袁琼、赵煜斐；

审批：副局长郭永胜）

告知

（王云龙、高岩）

口头或书面告知，违法事

实，拟采取强制措施种类

及法律依据，当事人陈述

和申辩权。（王云龙、高

岩）

进行复查并制作强制执行有关文

书（复查：郭永胜；

制作文书：于鸿燕）

收到强制执行通知后当事人主

动作为的，解除强制措施。

（吴鹏）

收到强制执行通知后当事人仍

不作为的，实施行政强制措施。

（袁云飞）

结案（袁云飞） 承办机构：森林派出所

服务电话：15003505366

监督电话：0350-6172110



森林植被恢复费征收流程图
1700-D-00100-140931

未依法申报

符合法定延期

申报情形

未履行 仍未履行

公 告

申报

审核

标准决定

办 结

不符合征收

标准、资料

不齐退回

补正

承办机构：保德县林业局林政股

服务电话：13994090825

监督电话：0350-7388386

送达

征缴

出具结缴凭证

责令限
期改正

行政强制

责令限
期改正

核准

行政处罚

履行申报义务



育林基金征收流程图
1700-D-00200-140931

未依法申报

符合法定延期

申报情形

未履行 仍未履行

公 告

申报

审核

标准决定

办 结

不符合征收

标准、资料

不齐退回

补正

承办机构：保德县林业局林业站

服务电话：13994164960

监督电话：0350-7388386

送达

征缴

出具结缴凭证

责令限
期改正

行政强制

责令限
期改正

核准

行政处罚

履行申报义务



行政确认“林权证核发”的流程图
1700-F-00100-140931

申 请

申请提交的材料：

（一）林权登记申请表；（二）个人身份证明、法人或者其他组织

的资格证明、法定代表人或者负责人的身份证明、法定代理人或者

委托代理人的身份证明和载明委托事项和委托权限的委托书；（三）

申请登记的森林、林木和林地权属证明文件；（四）省、自治区、

直辖市人民政府林业主管部门规定要求提交的其它有关文件。

补正
县政务大厅林

业窗口受理

不予受理（告知理由）

审查（高海燕）

复审（分管局长）

材料不全或不符合
法定形式

不需许可：不属于本机关
职权：材料逾期未补正的

需听证的

有特殊程序的

意见反馈

需延期的

决定
（局长）

制发决定文书
（制发许可或不予许可决定)

延期决定
依

提
交
资
料

接
收
凭
证

送达（法定期限内） 存档

承办机构：保德县林业局林权服务中心

服务电话：13835045932

监督电话：0350-7388386

监督电话：0350-7239985



行政检查“森林防火监督管理”的流程图
1700-I-00100-140931

整改或消除隐患

上级、有关领导决定或防火办根据实际提出

局党组研究决定

防火办制定检查方案并发出通知

组织有关人员进行监督检查

未发现

问题

发现违规

用火行为

发现森林

火险隐患

责令立即改正，下发

整改通知书，并通知

有关部门领导

责令立即消除火险隐患，

下发整改通知书，并通知

有关部门领导

跟踪复查

写出报告、归档



其他权力“生产、经营、贮藏、使用林木种子

进行质量检验”的流程图
1700-Z-00100-140931

申请人提出申请

种苗站受理

申请事项不

需取得许可

或申请事项

不属本机关

职权范围

材料审查

材料齐全

实地检验、审核，并提出初审意见

材料不全

补办通知

即时作出不

予受理决定

或告知申请

人向有关行

政的申请

不合格
合格

退还申请人材料 局领导审批

结束办理



其他权力“设立县级森林公园的审核、备案”的流程图
1700-Z-00200-140931

设立县级森林公园，申请人向所在地县级林

业主管部门提出申请

县级林业主管部门审核

县级人民政度批准

报市林业局备案



其他权力“对违反规定调运的植物及其产品封存”的流程图
1700-Z-00300-140931

紧急情况

一般情况

请示未批准，违法情形

显著轻微或无明显社会危害

情况复杂的

实施行政强制措施

法定情形

作出强制

措施决定

交付决定书、通知书 进入行政复议

或诉讼程序

退还财物或给

予补偿

当场实施行政
强制措施

法定情形 1、未依照本条例规定办理植物检疫证书或者在

报检过程中弄虚作假的；

2、伪造、涂改、买卖、转让植物检疫单证、印章、标志、

封识的；

3、未依照本条例规定调运、隔离试种或者生产应施检疫

的植物、植物产品的；

4、违反本条例规定，擅自开拆植物、植物产品包装，调

换植物、植物产品，或者擅自改变植物、植物产品的规

定用途的；请示

不予强制

拟定事件说明

（24小时内）

事后报负责人批

准（24小时内）

解除行政

强制措施

批准
检测、检验、检疫或技术鉴定

（时间不计入期间）

特别程序

结果反馈

延长

强制措施

书面告知

当事人

作出处理

决定

逾期未作出处理决定的

没收、销毁

书面告知当事人

结 案

移送

司法机关

承办机构：保德县林业局森防站

服务电话：13835088141

监督电话：0350-7388386



其他权力“森林植物检疫证书的签发”的流程图
1700-Z-00400-140931

申请人提出申请

保德县林业局森防站受理（局委托）

材料审查

材料齐全

材料不全

补办通知

即 时 作

出 不 予

受 理 决

定 或 告

知 申 请

人 向 有

关 行 政

的申请

主办科室：保德县林业局森防站

现场检疫

申

请

人

提

交

产

地

检

疫

合

格

证
检疫

不合格

检疫

合格

送达《检疫

处 理 通 知

单》

将签发的《植物检疫证书》信息，运用

《森林植物检疫信息系统》，通过网络

发送到国家林业局中心处理系统。

办理结束

申 请 事

项 不 需

取 得 许

可 或 申

请 事 项

不 属 本

机 关 职

权范围

承办机构：保德县林业局森防站

服务电话：13835088141

监督电话：0350-7388386



其他权力“植物及植物产品、苗木和

其它繁殖材料检疫”的流程图
1700-Z-00500-140931

申请人提出申请

办理结束

材料不全

检疫

不合格

材料审查

检疫合格

保德县林业局森防站受理

补办通知

送达《检疫处

理通知书》

现场检疫

材料齐全

申请事项不

需去得许可

或申请事项

不属本机关

职权范围

即时作出不

予受理决定

或告知申请

人向有关行

政的申请

主办科室：保德县林业局森防站 申

请

人

提

交

产

地

检

疫

合

格

证

将签发的《植物检疫证书》信息，运

用《森林植物检疫信息系统》，通过

网络发送到国家林业局中心处理系统
承办机构：保德县林业局森防站

服务电话：13835088141

监督电话：0350-7388386


